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f f ir.Nso:

rreAafofoB AorroJrHrrTeJrbHofo o6paroBaHuf B MyHrrrl[rraJrbHoM

6roAxerHoM yq per(AeH rr rr Ao rroJr H [TeJr bHoro o6 paso Ba H ]rfl

Op.noncKoM [orvre AercKoro rBoprrecrBa

1. O6u[e noJror(eHr{fl

1 .HacroflIrlee llonoxeHr4e paepa6oraHo Ha ocHoBaHkrkr O3 "06 o6pasoBaHnkr B

Pocczficrofi @e4epauraur " or 29 4erca6ps2012 r. N 273- (D3, llopr4rca opraHr{3ar\Hr4

v ocyqecrBJreHufl o6pasosaremHofi Ae.f,TenbHocrrr rro AorronHr4TeJrbHbrM
o6ueo6p€BoBareJrbHbrM rrporpaMMaM, yrBepxAeHHofo llpzras MunracrepcrBa

rrpocBerleHlrq Poccnficrofi (De4epa\uvr or 09 uon6pr,2018 r. J\b 196., Ycrasa

MyHr{rlurraJrbHoro 6roAxerHofo yqpe)KAeHufl, AorroJrHr{TeJrbHoro o6pasoBannfl,

oproncKofo [orr,ra AercKofo rBopqecrBa.

1.1 Hacrosqee lloroxeHne ycraHaBJrr4Baer eAr4Hbre rpe6onaHufl, K

3anonHeHkrro, BeAeHr,rrc u npoBepKe rpyrroBbrx (un4ranvqyaJrbrrux) xypH€rJroB

rreAarofoB AorroJrHrdreJrbHoro o6pasoBanufl, MFy AO OpnoncKofo AAT.
l.2.XypHan flBlrrercs, AoKyMeHToM, xapaKTepr,r3yrorrlklM coAeplralavte,

KarrecrBo vr o6reu neAaroruqecrofi Harpy3KH neAarora AononHuTeJrbHoro
o6pasoBanvrfl.

l.3.XypHan paccquraH ua yue6sufi roA

2. [opflAoK BeAeHrrfl XypHaJra

2.1. Xypnan pacclrvrraH Ha oAr,rn y.re6nrrfi roA.

2.2. XypHan 3arroJrHflercfl, rro Ka)KAofi rpyrre yqarlktxcr orAenbHo.

2.3. 3anomreHr{e crpaHzrlbr J\b 1 xypHara yrrera pa6oru rreAarora

AorroJrHr4TeJrbHoro o6pasoBaHvrfl npor43BoAr4Tcr B coorBercrBrau co cJreAyloullrMr4

rpe6on anvrflv'vr:
- H €BBaHr4e y.rp e)KA eHnfl. yKa3 brB aer c fl, rr oJrHo crbro ;
- Ha3B a:aue o6re4uHeHr{fl AortrKHo coorBercrBoBarb y.re6novry rrJIaHy vr

o6qeo6pa3oBaremsofi o6qepasBlrBaroqefi uporpaMMe ;
- AHr4 r4 qacbr 3alaflTr4fi o6reAr4HeHr{.rr yKa3brBarorcfl B coorBercrBr4vr c pacrrr4caHr4eM

3a*flTr4fi, vavreHeHr4fl B paclr4eaHvre 3anflTufi o6reAzHeHras BHocflTcfl. Ha ocHoBaHuu

rrpr4K€l3a Ar..rpeKropa MBy AO OpJroBcKoro [[T;
- A.VI.O. pyroBoAraTens o6reAr4HeHvrfl yKa3brBaercq rorHocrbro, 6eg corpaqeuufi.

2.4 3anoruflrb crpaHr.rrlbr 2-25 xypHaJra ueo6xoAr4Mo 3arronHflrb B xypHaJre:
- Tlrrynrurrfi nrrcr; crrr4cKr{ o6yuaroqr4xcfl Ha Bcex crpaHr4rlax ($avranur, vMfl,
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другие виды деятельности. Занятия в таком случае проводятся по виду 
деятельности отсутствующего педагога дополнительного образования. 

2.2.Администрация вправе вызвать на замещение занятий педагога, 
свободного в это время. В исключительных случаях допускается проведение 
сдвоенных занятий (группа, где отсутствует педагог, располагается в этом же 
здании) или соединение групп. 

2.3.Согласно статье 72.2 ТК РФ, администрация может привлекать 
педагогов на замену в приказном порядке на срок до одного месяца. 

2.4.В случае объективной невозможности на замену, педагог сообщает 
об этом  директору МБУ ДО Орловского ДДТ или методисту.  

2.5.Замещающий педагог  обязан заранее узнать по журналу учета 
занятий изучаемый материал по предмету (направленности)  и подготовиться 
к проведению занятия в группе (творческом объединении), куда он 
направлен на замену. 

2.6. Педагог, замещающий занятие, несёт личную ответственность за 
жизнь и здоровье детей, организацию учебно-воспитательного процесса, 
качество занятия. 

3.     Документальное оформление замещения занятий. 

3.1.Во время занятия замещения  педагог дополнительного образования 
обязан произвести в журнале учета занятий ДО следующие записи: 
-         дата занятия; 

-         тема занятия (в соответствии с учебно-тематическим планом 
программы); 

-         отметить отсутствующих; 
-         на поле подпись педагога  написать слово «замена» и расписаться. 

4.     Контроль за организацией замещения занятий. 

4.1.Методист  МБУ ДО Орловского ДДТ осуществляет контроль 
заполнения педагогами дополнительного образования журналов учета 
работы детского объединения. 

4.2.Самовольный невыход на работу без предупреждения 
администрации, невыход на замещение занятий, самовольное изменение 
расписания и продолжительности занятий является грубым нарушением 
Правил внутреннего распорядка и влечет возможность применения 
директором МБУ ДО Орловского ДДТ  мер дисциплинарного взыскания, в 
соответствии с нормами действующего законодательства. 
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